Приложение 1 к постановлению администрации Новоталицкого сельского поселения

от «12» сентября 2018г. № 173

Приложение 4 к постановлению администрации Новоталицкого сельского поселения

от «19» марта 2018г. № 65
Перечень 

персональных данных, обрабатываемых в администрации Новоталицкого сельского поселения в связи с предоставлением муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций
	№
п/п
	Наименование документов, содержащих персональные данные
	Перечень персональных данных, используемых в документе

(изменения)

	1
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя
	- фамилия, имя, отчество
- дата рождения

- место рождения

- серия номер

- дата выдачи

- орган, выдавший

- место регистрации, фактическое место жительства

- ранее выданные паспорта

- отметка о детях

- отметка о браке

	2
	Документы подтверждающие полномочия Заявителя на получение сведений
	- фамилия, имя, отчество 

- регистрация места жительства

- реквизиты документа

	3
	Документы подтверждающие трудовые отношения (трудовой договор (контракт), выписка из трудовой книжки, документы об избрании на должность)


	- фамилия, имя, отчество

- место работы

- должность

- реквизиты

- стаж работы

	4
	Свидетельство о рождении
	- фамилия, имя, отчество

- дата рождения
 - место рождения

- фамилия, имя, отчество отца и матери

- орган выдавший

- дата выдачи

- серия и номер

	5
	Свидетельство о расторжении брака
	- фамилия, имя, отчество 

- дата рождения

- дата расторжения брака

- фамилия после расторжения брака

- орган выдавший

- дата выдачи

- серия и номер

- семейное положение

	6
	Свидетельство о перемене имени
	- фамилия, имя, отчество

- дата рождения

- место рождения

- новые фамилия, имя, отчество

- орган выдавший

- дата выдачи

- серия и номер

	7
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение, земельный участок, здание, сооружение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	- фамилия, имя, отчество

- реквизиты документа

- основание регистрации права

- место регистрации
- кадастровый номер объекта

- адрес объекта
- дата и номер записи регистрации о правах на объект недвижимости

	8
	Свидетельство о заключении брака
	- фамилия, имя, отчество супругов 

- дата рождения

- место рождения

-  дата регистрации брака

- фамилия супругов после заключения брака

- орган выдавший

- дата выдачи

- серия и номер

-  семейное положение

	9
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым Заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения)
	- фамилия, имя, отчество

- реквизиты

- орган выдавший

- срок действия



	10
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя
	- реквизиты

- ОГРН, ИНН

- дата регистрации

- орган выдавший

- дата выдачи

- наименование организации

	11
	Свидетельство о постановке юридического лица, индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе
	- реквизиты

- ИНН

- дата регистрации

- орган выдавший

- дата выдачи

- наименование организации

Для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество

- контактный телефон

- место регистрации, индекс

- фактическое место проживания, индекс

	12
	Заявление на получение муниципальной услуги/функции
	- фамилия, имя, отчество

- почтовый адрес

- адрес электронной почты

- номер телефон

- реквизиты документа, удостоверяющего личность

- адрес места проживания

- дата рождения

- СНИЛС

- ИНН

	13
	Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков
	- фамилия, имя, отчество

- категория гражданина, дающая право на предоставление земельного участка

- реквизиты документа

	14
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке
	- фамилия, имя, отчество

- кадастровые (условные, инвентарные) номера

- адресные ориентиры зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих на соответствующем праве заявителю

	15
	Справки органов опеки и попечительства  
	- фамилия, имя, отчество

- дата выдачи 

- орган выдавший

- категория граждан

- место регистрации

- место жительства

	16
	Справка о состоянии здоровья 
	- фамилия, имя, отчество

- дата рождения

- место регистрации

- сведения о состоянии здоровья

	17
	Свидетельство о смерти
	- фамилия, имя, отчество

- дата рождения

- дата смерти

- место смерти

- орган выдавший

- дата выдачи

- серия и номер

	18
	Медицинская книжка
	- фамилия, имя, отчество

- дата рождения

- домашний адрес

- место работы

- должность

- данные медицинских обследований


Приложение 2 к постановлению администрации Новоталицкого сельского поселения

от «12» сентября 2018г. № 173

Приложение 14 к постановлению администрации Новоталицкого сельского поселения

от «19» марта 2018г. № 65
Места хранения персональных данных (материальных носителей) в зданиях администрации Новоталицкого сельского поселения и меры по соблюдению условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающий несанкционированный доступ к ним
	Место хранения персональных данных
	Материальные носители
	Перечень мер по соблюдению условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих несанкционированный доступ к ним

	Ивановская область, Ивановский район с. Ново-Талицы
 ул. 2-я Шимановская д.6 – административное здание

	кабинет Главы Новоталицкого сельского поселения, (каб. 2)
	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет заместителя главы администрации, главного специалиста, ведущего специалиста по направлению благоустройство

(каб.6)
	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет ведущего специалиста по направлению заработной платы и кадры, 

ведущего бухгалтера 
 (каб.8)
	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет главного бухгалтера

(каб.9)
	Документация, содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет контрактного управляющего

(каб.10)
	Документация, содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители

	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет консультанта, ведущего специалиста

(каб.11)
	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет консультанта, 

(каб.5)


	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет ведущего специалиста по организационным вопросам (каб. 12)
	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	кабинет старшего инспектора

(каб. № 4)
	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах

	Ивановская область, Ивановский район 

с. Ново-Талицы ул. Школьная, д.5 (здание МФЦ)

	кабинет инспектора военно-учетного стола
	Документация содержащая персональные данные, персональный компьютер, съемные носители, оптические носители, магнитные носители
	Раздельное хранение материальных носителей, содержащих персональные данные, хранение персональных данных в сейфах, установка паролей на персональных компьютерах


