Проект
Ивановский муниципальный район 
Ивановской области 
Администрация Новоталицкого сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 



с. Ново-Талицы 
О внесении изменений в постановление администрации Новоталицкого сельского поселения от 05.05.2015 № 128-1 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях приведения административного регламента в соответствии с действующим законодательством, администрация Новоталицкого сельского поселения
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. В приложение к постановлению администрации Новоталицкого сельского поселения от 05.05.2015 № 128-1 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства» внести следующие изменения:
1.1. Раздел II дополнить пунктом 2.13.1. следующего содержания:
«2.13.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать требованиям по обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включающие:
- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения и оказания им помощи по территории объекта;
- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получении услуги;
- надлежащие размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- доступ сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- доступ в Администрацию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание должностными лицами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».
2. Опубликовать настоящее постановление в соответствии с Уставом Новоталицкого сельского поселения и разместить на официальном сайте администрации Новоталицкого сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Главы Новоталицкого сельского поселения
Ивановского муниципального района П.Н. Плохов
Приложение 

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации

Новоталицкого сельского поселения 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка и объекта капитального строительства»
I. Общие положения
        1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее по тексту — Регламент, Услуга) регулирует взаимодействие заявителей и администрации Новоталицкого сельского поселения (далее - Администрация) при обращении заявителя об изменении вида разрешенного использования земельного участка (далее - Участок) и объекта капитального строительства (далее - Объект), в отношении которых утвержден градостроительный регламент, в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги.
      1.2. Муниципальную услугу ««Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства» предоставляет Администрация. Муниципальная услуга, предоставляемая Администрацией, осуществляется через специалиста Администрации (далее - специалист).
      1.3. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в Регламенте, обладают заинтересованные физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители (далее – Заявитель).
       1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы Администрации, осуществляется: 
1.4.1. В администрации Новоталицкого сельского поселения Ивановского муниципального района:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

по письменным обращениям.

              1.4.2. Посредством размещения информации на официальном сайте Ивановского муниципального района ivrayon.ru в разделе «Сельские поселения — Новоталицкое сельское поселение» (http://www.ivrayon.ru/mo/novotalitskoe/).

              1.4.3. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».   

              1.4.4. Посредством размещения информации на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ивановской области http://pgu.ivanovoobl.ru.

             1.4.5. Посредством размещения информационных стендов в администрации Новоталицкого сельского поселения Ивановского муниципального района.

На информационных стендах содержится следующая информация:  

- график работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заявлений.

         1.5. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно по телефону 93-81-50 и по электронной почте: Novotal@ivrayon.ru
        Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее 10 дней с момента получения сообщения. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностными лицами Администрации, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента получения обращения.

        При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники, в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций. Ответ на телефонный звонок должен начинаться информацией о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), фамилии, имени и отчестве работника, принявшего телефонный звонок. Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут. При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведён) на другого работника. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы.

           1.6. Приём заявлений и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляется по адресу: Ивановская область, Ивановский район, с. Ново-Талицы ул. 3-я Линия д.4. в соответствии с графиком работы:

понедельник - четверг: с 8.30 до 16.15 часов, обед - с 12.30 до 13.00 часов

пятница с 8.30 до 16.00 часов, обед - с 12.30 до 13.00 часов

суббота, воскресенье – выходной.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок предоставления которой определяется настоящим Регламентом: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее по тексту - Услуга).
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю заверенной копии постановления Администрации о предоставлении (отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо письмо с мотивированным отказом.
 2.3. Максимальный общий срок предоставления муниципальной услуги  53 (пятьдесят три) дня со дня приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства до дня направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
                  2.4. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги ««Предоставление разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка и объекта капитального строительства»
осуществляется в соответствии с: 

- ст. 15, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- ст. 7 Земельного кодекса РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ, опубликован в издании «Собрание законодательства РФ» 29.10.2001, N 44, ст. 4147;
    - ст. 37, 39 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ, опубликован в издании «Российская газета» N 290, 30.12.2004;
    - ст. 15, 20, 21 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», опубликован в "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017;
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставле​ния государственных и муниципальных услуг";
- правила землепользования и застройки соответствующего сельского поселения, опубликованные в установленном порядке;
- постановление главы администрации соответствующего сельского поселения о составе комиссии и положении о комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки;
             - положение о порядке проведения публичных слушаний 

- Уставом Новоталицкого сельского поселения;

        2.6.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется при получении от Заявителя заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по форме согласно приложению к настоящему Регламенту с приложением документов, указанных в пункте 2.7. Регламента.
       2.7. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и подлежащих предоставлению Заявителем в обязательном порядке:
      2.7.1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, и личность представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя.
      2.7.2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).
      2.7.3. Материалы, обосновывающие необходимость предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и/или объекта капитального строительства.
       2.7.4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, объект капитального строительства, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее — ЕГРП).
      2.7.5. Перечень объектов капитального строительства, которые находятся на Участке, с указанием инвентарных номеров при наличии.
      Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления данной муниципальной услуги, отсутствуют.
       2.8. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые Администрация запрашивает и получает в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в порядке межведомственного электронного взаимодействия согласно технологической карте по данной муниципальной услуге, разработанной Правительством Ивановской области, и которые Заявитель вправе представить самостоятельно с заявлением при их наличии:
        2.8.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
       2.8.2. Кадастровый паспорт Участка и обязательно кадастровая выписка Участка.
         2.8.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на:
- Участок,
- на все объекты капитального строительства, находящиеся на земельном участке согласно сведений, представленных в заявлении,
- на все земельные участки и объекты капитального строительства, указанные в п. 3.4.4 Регламента при необходимости проведения публичных слушаний.
       2.8.4. Кадастровые паспорта (технические планы) на все объекты капитального строительства, находящиеся на земельном участке согласно сведений, представленных в заявлении.
       2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.9.1.    Отсутствие в заявлении фамилии заявителя/наименования юридического лица, направившего обращение, и адреса, по которому должен быть направлен ответ.
2.9.2.  Наличие в предоставленных документах исправлений, описок, грамматических и арифметических ошибок, либо подобных технических ошибок, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, невозможность прочтения заявления и приложенных документов.
2.9.3. Ранее Заявителю был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов и в обращении не приводится новых доводов и обстоятельств.
В случае если отказ в приеме и рассмотрении документов, подаваемых заявителем в целях получения муниципальной услуги, дается в ходе личного приема, основания такого отказа разъясняются заявителю в устной форме непосредственно на личном приеме с указанием на заявлении оснований отказа, подписи отказавшего специалиста, Ф.И.О. и должности специалиста, даты.
В случае, если основания к отказу в приеме и рассмотрении документов выявляются в ходе рассмотрения поступившего письменного обращения заявителя, основания отказа разъясняются заявителю в письменном ответе в сроки, определенные в пункте 3.5 Регламента.
        2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1. Не представлены документы, указанные в пункте 2.7 Регламента.
2.10.2. Наличие ответа государственного органа или подведомственной государственному органу  организации об отсутствии документов (копии, сведений содержащихся в них), перечисленных в п. 2.8 Регламента, запрашиваемых Управлением в порядке межведомственного электронного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.
2.10.3. Предоставление заявителем документов в ненадлежащий орган.
2.10.4.  Выявление в предоставленных документах недостоверной информации. Управление вправе проверять представленные заявителем сведения и документы.
2.10.5. Несоблюдение требований технических регламентов.
2.10.6. Нарушение охранной зоны эксплуатации линий инженерных коммуникаций.
2.10.7. Неисполнение заявителем взятых на себя обязательств по договорам, заключенным с администрацией Ивановского муниципального района и ее структурными подразделениями.
2.10.8. Ранее Заявителю был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов и в обращении не приводится новых доводов и обстоятельств.
2.10.9.  Для зоны, в которой находится Участок и/или Объект, не установлен градостроительный регламент, не утверждены правила землепользования и застройки данного поселения.
2.10.10.  Нарушение требований действующего законодательства, в том числе по процедуре предоставления земельного участка испрашиваемого вида.
2.10.11. На земельном участке расположен Объект, вид (назначение) которого не соответствует испрашиваемому виду разрешенного использования Участка и необходимо менять также и вид Объекта.
2.10.12. Необходимо уточнить, конкретизировать испрашиваемый вид разрешенного использования, так как в действующем законодательстве или правилах землепользования и застройки прописаны ограничения по видам деятельности.
2.10.13.  В заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги (заполнены не все поля).
2.10.14.  Испрашиваемый вид разрешенного использования не соответствует градостроительному регламенту территориальной зоны, в которой расположен Объект и/или Участок.
         2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
          Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, несет Заявитель (физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения). К расходам, в том числе, относится публикация в установленном порядке документов по проведению публичных слушаний.
2.12. Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги.

Прием заявителей ведется без предварительной записи в порядке очереди в помещении Администрации, снабженном соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

         Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должен превышать 15 минут.

            2.13. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.

          Местом предоставления муниципальной услуги является здание Администрации.

На входе в кабинет, на видном месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме работы специалиста, сведения о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста.

Рабочее место специалиста по предоставлению муниципальной услуги оборудуется столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, средствами связи и пожаротушения, должно обеспечивать:

- комфортные условия для должностного лица и гражданина;

-возможность копирования документов;

-наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

Места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, столом, обеспечены канцелярскими принадлежностями, информационными стендами, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и в электронном виде.

        Муниципальная услуга не предоставляется на базе МФЦ, предоставляется в электронном виде.

           2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность заявителей качеством услуги;

- доступность услуги;

- доступность информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.

    Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
        3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от заявителя, либо отказ в приеме и рассмотрении документов;
- рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги; подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения;
- направление результата предоставления муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур в предоставлении муниципальной услуги определена в блок-схеме (приложение № 2 к Регламенту).
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, поступивших от заявителя либо отказ в приеме и рассмотрении документов.
3.2.1. Заявления о предоставлении муниципальной услуги принимаются:
-  на личном приеме  в здании Администрации;
- по почте (153520 Ивановская область Ивановский район с. Ново-Талицы ул. 3-я Линия д.4), по информационным системам общего пользования (электронная почта, официальный сайт).
Административное действие включает в себя выяснение цели обращения Заявителя. Если предмет обращения не входит в компетенцию специалиста Администрации. Заявителю разъясняется,  к какому специалисту органа местного самоуправления, либо в какой орган исполнительной власти (организацию) следует обратиться по интересующему вопросу.
3.2.2. Специалист, осуществляющий приём документов:
· устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
· разъясняет порядок предоставления Услуги и последовательность действий после получения положительного результата (внесение изменений в Государственный кадастровый учет Заявителем или Администрацией и в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
·  помогает оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложения 1 к настоящему Административному регламенту);
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
1. Документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;
2. Тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических    лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
3. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
4. В документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
5. Документы не исполнены карандашом;
6. Документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
7. Срок действия документов не истёк;
8. Документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
9. Документы представлены в полном объеме.   
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит отметку «с подлинным сверено»;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных замечаний и предлагает принять меры к их устранению или по настоянию Заявителя принимает заявление;
- делает отметку о приёме документов на копии заявления, в которой указываются: дата представления документов; фамилия и инициалы, принявшего документы, а также его подпись; контактный телефон Управления.
- заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом управления:
- о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
- о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
        3.2.3. Результатом административного действия является предоставление информации об условиях и порядке получения муниципальной услуги, прием заявления. Общий срок административной процедуры  по приему и рассмотрению документов составляет не более 20 минут на одного заявителя.
3.2.5. Специалист, принявший заявление на личном приеме, обеспечивает передачу его на следующий день специалисту управления по работе с документами, контролю и обращениями граждан Администрации, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции.
3.2.6. Ответственным за выполнение административного действия по регистрации заявления является специалист по работе с документами, контролю и обращениями граждан Администрации, который заявление регистрирует и направляет главе администрации для последующего направления в комиссию по вопросам, связанным с предоставлением разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка и объекта капитального строительства (далее — Комиссия) в течение одного дня.
3.2.7. После поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комиссию заявление с документами передается секретарю Комиссии (для подготовки на рассмотрение Комиссией.
3.2.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три дня.
3.3. Рассмотрение Комиссией заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги; подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Секретарь Комиссии рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы на соответствие требованиям п. 3.2.3 Регламента, запрашивает и получает необходимые для предоставления муниципальной услуги документы в порядке межведомственного взаимодействия. В случае наличия оснований (пункт 2.10,3.2.3 Регламента) Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, секретарь Комиссии готовит письмо с мотивированным отказом, направляет его на согласование, подписание и направляет ответ Заявителю (в порядке п. 3.5 Регламента) в течение 30 дней с даты поступления заявления в Комиссию.
3.3.2. В случае, если испрашиваемый вид Объекта и/или Участка относится к основным или вспомогательным видам разрешенного использования в данной территориальной зоне, по итогам рассмотрения Комиссией секретарь готовит справку о соответствии испрашиваемого вида разрешенного использования Участка и/или Объекта градостроительному регламенту территориальной зоны (далее – Справка, приложение 3 к Регламенту), направляет ее на подпись начальнику Управления и после подписания направляет Заявителю в порядке п.3.5 Регламента в течение 30 дней с даты поступления заявления в Комиссию.
         В случае, если Участок и/или Объект принадлежит Заявителю на праве собственности, постоянного(бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, аренды на срок свыше 5 (пяти) лет и данное право зарегистрировано в ЕГРП, Заявитель самостоятельно обращается со Справкой в соответствующие органы для внесения изменений в Государственный кадастр недвижимости и ЕГРП. 
          В ином случае внесение изменений в Государственный кадастр недвижимости обеспечивает Администрация в порядке информационного взаимодействия (при невозможности - через заявление лица, наделенного необходимыми полномочиями).
     В случае, если заявителем является арендатор Участка, который самостоятельно вносит изменения в Государственный кадастр недвижимости (далее - ГКН), заявитель обязан после внесения изменений в ГКН обратиться в Администрацию для внесения изменений в договор аренды Участка. Положения данного пункта необходимо указывать в Справке и разъяснять устно Заявителю.
3.3.3. В случае, если испрашиваемый вид разрешенного использования относится к условно разрешенным видам разрешенного использования в данной территориальной зоне, по итогам рассмотрения вопроса Комиссией секретарь Комиссии организует проведение публичных слушаний в порядке, установленном п. 3.4 Регламента. 
3.3.4. Если испрашивается вид разрешенного использования для Участка, на который действие градостроительных регламентов не распространяется или для которого градостроительные регламенты не устанавливаются, вид разрешенного использования изменяется в порядке, установленном  п.3 ч.1 ст. 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введение в действие Градостроительного кодекса РФ» до принятия соответствующих норм федерального или регионального законодательства о порядке использования (изменения вида) данных земельных участков. 
     3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 (семь) дней.
3.4. Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
3.4.1. Секретарь Комиссии, получив пакет документов, в тот же день готовит проект постановления Администрации о назначении  публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (приложение 2 к Регламенту) и обеспечивает его направление главе Новоталицкого сельского поселения.
3.4.2. Глава Новоталицкого сельского поселения принимает постановление о назначении публичных слушаний и возвращает его секретарю Комиссии в течение 1 дня с момента получения. Дата проведения слушаний определяется в соответствии с Положением о порядке проведения публичных слушаний в сельском поселении и статьей 39 Градостроительного кодекса РФ.
3.4.3. Секретарь Комиссии организует публикацию постановления о назначении публичных слушаний в соответствии с порядком, предусмотренным Уставом Новоталицкого сельского поселения, за счет средств Заявителя.
3.4.4. Секретарь Комиссии направляет сообщения о дате и времени проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования Участка или Объекта не позднее,чем через 10 дней с момента поступления заявления в Комиссию:
- правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с Участком, для которого испрашивается разрешение, или на котором расположен Объект,  для которого испрашивается разрешение;
- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с Участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, или на котором расположен Объект,  для которого испрашивается разрешение;
- всем правообладателям Участка и Объектов, расположенных на нем,
- правообладателям земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску предполагаемого негативного воздействия на окружающую среду.
- экспертам, присутствие которых необходимо для разъяснений.
Указанные сообщения направляются заказными письмами с уведомлениями либо вручаются под роспись.
Необходимые сведения о правообладателях могут быть получены из кадастровой выписки об Участке, для которого испрашивается разрешение, или на котором расположен Объект, для которого испрашивается разрешение, выписок из ЕГРП, а также в администрации соответствующего сельского поселения в рамках процедуры рассмотрении заявления (п. 3.3.1 Регламента) при установлении возможности проведения публичных слушаний.
3.4.5. Секретарь комиссии рассматривает поступившие предложения и замечания на предмет соответствия действующим требованиям, указанным в постановлении о назначении публичных слушаний (приложение 2 к Регламенту), и делает отметку на обращении об учете/неучете на публичных слушаниях и передает председателю Комиссии для зачитывания на слушаниях.
3.4.6. Проведение публичных слушаний.
Публичные слушания проводятся при наличии кворума Комиссии, если он установлен.
Председатель Комиссии открывает и ведет публичные слушания, зачитывает суть Заявления, полученные сведения, поступившие и учитываемые предложения и замечания, дает слово сначала экспертам, потом  -  присутствующим, озвучивает проект заключения по результатам публичных слушаний и организует его обсуждение, а также голосование членов Комиссии.
3.4.7. Секретарь Комиссии обеспечивает:
- подготовку и подписание протокола (в день проведения публичных слушаний всеми присутствующими) и заключения о результатах публичных слушаний (в течение пяти  рабочих дней с даты проведения слушаний),
· публикацию заключения о результатах публичных слушаний в порядке, установленном Уставом соответствующего сельского поселения за счет средств Заявителя не позднее 1 месяца  с момента оповещения жителей о дате и времени проведения публичных слушаний,
· подготовку и направление рекомендаций главе администрации на основании  заключения о результатах публичных слушаний в течение 7 дней с момента подписания заключения,
· подготовку проекта постановления администрации о предоставлении (об отказе) разрешения на условно разрешенный вид разрешенного использования Участка и/или Объекта (приложение 4), которое подписывается не позднее трех дней с даты поступления рекомендаций  о предоставлении (об отказе) разрешения на условно разрешенный вид разрешенного использования Участка и/или Объекта.
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  40 (сорок) дней.
3.4.8. Срок проведения публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования Участка или Объекта с момента  оповещения жителей о дате и времени публичных слушаний до  опубликования заключения о результатах публичных слушаний составляет не более одного месяца.
3.4.9. В случае, если условно разрешенный вид использования Участка или Объекта включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения публичных слушаний.
3.5. Выдача (направление) секретарем Комиссии Заявителю копии постановления администрации о предоставлении (об отказе) разрешения на условно разрешенный вид использования Участка и/или Объекта осуществляется в течение трех дней со дня его издания лично Заявителю, известив по контактному телефону, или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
     Постановление администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования Участка и/или Объекта в пятидневный срок направляется в надлежащий орган для внесения изменений в Государственный кадастр недвижимости в порядке информационного взаимодействия.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
            4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом, осуществляется Главой Администрации.

         4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых (в соответствии с утверждённым графиком), но не реже одного раза в год и внеплановых проверок, проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.

          Плановые и внеплановые проверки проводятся руководителями соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

            Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не реже одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регламента.

        В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного

регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных

процедур;

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления

муниципальной услуги.

             По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

         4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

          Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги.

         Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

          Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

         Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

         4.4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги
      5.1. Порядок досудебного обжалования

        Заявители имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решения, принятые в процессе и в результате предоставления муниципальной услуги лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Заявители имеют право обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4. отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами;

6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами;

7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

          5.2. Заявители могут обращаться к Главе Администрации с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги.

         Глава Администрации ведет личный прием заявителей по адресу: Ивановская область, Ивановский район, с. Ново-Талицы ул. 3-я Линия д.4.

        Заявитель в своем письменном обращении (Приложение № 3 к Административному регламенту) в обязательном порядке указывает свои реквизиты (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, контактный телефон, почтовый адрес), излагает суть предложения, заявления или жалобы (далее – обращение), ставит личную подпись и дату.

        При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услуг, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 5 рабочих дней со дня её регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращён.

          Если изложенная в обращении жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или административной ответственности к лицам, допустившим нарушения в процессе и в результате предоставления муниципальной услуги.

Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»
	Главе администрации Новоталицкого
сельского поселения 
__________________________________

	от

	(наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, адрес, контрактный телефон, адрес электронной почты)


	(Ф.И.О. полностью), паспорт: серия, номер, кем и когда выдан, почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты

	

	

	

	

	


Заявление

Прошу  предоставить  разрешение на условно разрешенный вид использования _____________________________________________________________________________
(вид разрешенного использования) 
_____________________________________________________________________________________________
(земельного участка и/или объекта капитального строительства)
расположенного по адресу: Ивановская область, Ивановский район, 
_____________________________________________________________________________,
кадастровый номер земельного участка/ объекта кап. строительства 37:____________________ 
в связи с ______________________________________________________________________
(обоснование необходимости изменения вида разрешенного использования) 
Полный перечень объектов на земельном участке (вид объекта, кадастровый/ инв номер):
1. ______________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________
Согласен(а)   нести   расходы,  связанные  с  организацией  и  проведением публичных  слушаний  (на  основании п. 10 ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
Согласен(а) на обработку персональных данных.
Приложение:
1. Копия паспорта
2. Копия доверенности.
3. Материалы, обосновывающие необходимость предоставления разрешения
4. Копии документов, устанавливающих права на земельный участок/объект кап. строительства, если право на такой объект признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП .
____________                    ________________                   _____________________
       (дата)                                              (подпись)                                        (расшифровка подписи)

· Все поля обязательны для заполнения, так как содержат необходимую и обязательную информацию для предоставления муниципальной услуги.
Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка
на кадастровом плане территории»
	Обращение заявителя в Администрацию Новоталицкого сельского поселения Ивановского муниципального района с запросом о предоставлении муниципальной услуги



	
	

	Регистрация запроса заявителя ответственным должностным лицом



	
	

	Проведение консультации о порядке предоставления муниципальной услуги



	
	

	Предоставление заявителю муниципальной услуги



	
	

	Выдача результата заявителю
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«Предоставление разрешения на условно 
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	Главе администрации Новоталицкого
сельского поселения 
__________________________________

	от

	(наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, адрес, контрактный телефон, адрес электронной почты)


	(Ф.И.О. полностью), паспорт: серия, номер, кем и когда выдан, почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты

	

	

	

	

	


ОБРАЩЕНИЕ
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________                                                              ______________
Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»
ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ИВАНОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ГЛАВА НОВОТАЛИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
«_____»_______________  года                                                        № ________
О назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного участка 

В соответствии со ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета ___________ сельского поселения Ивановского муниципального района от 19.05.2011 «О заключении соглашения о передаче осуществления части полномочий поселения», Положением «О порядке проведения публичных слушаний в _____________ сельском поселении», Уставом ___________сельского поселения,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Назначить на «____» ______________г. на __________ ч. публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования  «___________________________________» в отношении земельного участка и/или объекта капитального строительства  с кадастровым номером 37:05:_____________, расположенного по  адресу: Ивановская область, Ивановский район, _______________(далее – Участок/Объект).
          2. Местом проведения публичных слушаний и нахождения документации для ознакомления, определить каб. № 206 администрации Новоталицкого сельского поселения Ивановского муниципального района, с. Ново-Талицы,  ул. 3-я Линия, д.4, тел. 93-81-48, график приема: ежедневно с 8-30 до 16-00 час.
          3. Администрации Новоталицкого сельского поселения:
- обеспечить заблаговременное оповещение жителей сельского поселения о времени и месте проведения публичных слушаний;
· обеспечить заблаговременное ознакомление с проектами правовых актов об изменении вида разрешенного использования Участков.
          4. Предложения физических/юридических лиц, проживающих/находящихся в пределах территориальной зоны, в которой расположен Участок, принимаются в письменном виде с момента публикации настоящего постановления, не позднее 5 дней до даты слушаний на имя председателя комиссии по проекту правил землепользования и застройки по адресу: 153520,  Ивановская область, Ивановский район, с. Ново-Талицы,  ул. 3-я Линия, д.4, с указанием: Ф.И.О., паспортных данных гражданина, наименования и ОГРН юридического лица, адреса прописки/проживания/нахождения, сути предложения относительно Участка, подписи, даты, расшифровки. При несоблюдении указанных требований предложения не учитываются на публичных слушаниях.
5. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельных участков, осуществляются за счет заинтересованных лиц, подавших заявление.
6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Наше слово» в течение семи дней с момента подписания.
7. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
Глава поселения          _________________                     ________________
                                                                         (подпись)                     М.П.               (расшифровка)
Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»
	ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ИВАНОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОТАЛИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
153520 с. Ново-Талицы ул. 3-я Линия  д.4. Ивановского района Ивановской области

 тел./факс 93-81-48
Novotal@ivrayon.ru

	от _____________________ № _________
На № _______ от ____________________
	Заявитель
__________________
почтовый адрес



СПРАВКА
о соответствии испрашиваемого вида разрешенного использования 
земельного участка и/или объекта капитального строительства
градостроительному регламенту территориальной зоны
Земельный  участок/объект  капитального строительства с кадастровым номером 37:___ __________________, площадью _____ кв.м., расположенный по адресу: Ивановская область, Ивановский район, _________________________________________________________________________, находится в территориальной зоне _________ «__________________________________»
                                                                       обозначение                       название территориальной зоны
согласно Правил землепользования и застройки ____________________ сельского поселения, утвержденных Решением Новоталицкого сельского поселения от __________ №________.
Испрашиваемый вид разрешенного использования ___________________________ относится  к основным (вспомогательным) видам разрешенного использования согласно градостроительного регламента территориальной зоны  _______.
                                                                                      обозначение
__Заявителю_(администрации Новоталицкого сельского поселения) ________________ рекомендуется обратить в филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата» Ивановской области для внесения соответствующих изменений.
После внесения изменений в государственный кадастровый учет арендатору земельного участка необходимо обратиться в администрацию Ивановского муниципального района для внесения соответствующих изменений в договор аренды земельного участка и регистрации их в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области при необходимости.
Главы администрации                   ________________   ___________________
Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»
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Ивановский муниципальный район
Ивановской области
Администрация Новоталицкого сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Ново-Талицы 
О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
Участка и/или Объекта, расположенного по адресу: 
Ивановская область, Ивановский район, ___________________________
Рассмотрев заявление _________, о получении разрешения на условно разрешенный вид разрешенного использования Участка и/или Объекта, расположенного по адресу: Ивановская область, Ивановский район, ___________, находящегося в ___________ (вид права) у ______(правообладатель)_________ на основании _______ (запись регистрации в ЕГРП или правоустанавливающий документ), в соответствии со ст. 39 Градостроительного кодекса РФ, постановлением администрации Новоталицкого сельского поселения от_____ №____ об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги, с учетом заключения о результатах публичных слушаний от _____, 
П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования Участка и/или Объекта с кадастровым номером ______________, категории ______ , расположенного по адресу: Ивановская область, Ивановский район, ____________, площадью ______ кв. м , , «_____________(вид разрешенного использования).
2. Заявителю:
- использовать  Участок/Объект в соответствии с установленным видом разрешенного использования;
- внести соответствующие изменения в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, когда право собственности или постоянного (бессрочного) пользования, оперативного управления, хозяйственного ведения было зарегистрировано).
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Ивановского муниципального района» и разместить на официальном сайте Ивановского муниципального района.
   Глава администрации     _________________            _____________________          

«»           201  г.
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